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 م/استمارة طلب شراء

 

 تحية طيبة ....   

 

   

 الملاحظات الكلفة التقديرية الوحدة )عدد أو كمية( اسم المادة ومواصفاتها ت
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 بالموافقة على شراء المواد المدرجة تفاصيلها أدناهيرجى تفضلكم 

  

         مطالعة أمين المخزن

 توقيعه  تتوفر المواد في المخزن 

   لا تتوفر المواد في المخزن

 

         مطالعة مسؤول المالية

 توقيعه  يتوفر التخصيص المالي 

   لا يتوفر التخصيص المالي 

 

 رأي الآمر بالصرف

 توقيعه  أوافق على الشراء 

   لا أوافق على الشراء 

 

 لجنة اعتدال الاسعار

 توقيعه  أوافق على الشراء 

   لا أوافق على الشراء 

 

 

 

 مسؤول الشعبة أو الوحدة    (            مقدم الطلب )


