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      .والثالث والثاني الأول   عابيالأس 

 

                 .أساسيات الحاسوب 1.1 

ا   ا      اام     ا  ا      
الم يايهبالعساااااااسااااااهمالم   ولم  ا لا  هاو  ااا هأساااااااسااااااها المفاساااااااساة 

ياه الم ياايهبالعساااااااااااااااسااااااااااااااهامبالم  ا اا الم ااخ ام الم  ا اا الم    هام او ا ل ال خ اا  او ا ل ال   ل  اا

الم  امجالم قيق الم طبهقا  او  ل الم خزي ا.......اإمخ

   مفهوم الحاسوب 1.2

ام  ااام اامالم  أا ااا اأواااا-:الحاسواا    
وي  جااا ايااج اااإاإمر   لمبهااا ااا .اماا  ااهالمقاا ن ااسارخزي اولساااااااااااااا  

اهقا نراهااسا  اام اماوأخلاالم  اا الم طأعةاما  اهاالاااااااااااااااااما اا قام.ال ر ااااااااااااااا ا و  اام امالمبهاا اا .ا هاياز   د 

ا قا ا  االمفاساااااااس.ا  
اهفالسااااااى اأ   اما كا وااااااانلماو  ام مالمبها ا ارةااااااا التا   اامالم  ا الم  

ااا ا  
 
اا  
وي  ا ي  ااكانالمفاسااااااسا ف لاااا1946لو اظ انامأفاسااااااسال مر    

 
ها ضاااااا ماماإ هااكا أمااااغ  موا

ا يا اا لقاما لمرب د الم  بيار وكاا اتارف اا اعج ت ار    
 
 .إلمامالمف لن الم اار اما  اا الالما ول  المر ةةاا هاماا

ااا ا  
 
لماا1981وا ااIBMل   تاشر اا.Personal Computerالو ا اساساشخص 

   البيانات والمعلومات مفهوم الحوسبة,   3.1

 
اإتالس خ ل المفالسى ام  يههالم  أها ا ثلالمفساها  ا  ام مالمبها ا  اوأر  ما -:الح وبة تو د

ار  لا ً اامفلاا  
ل جاولمخالنإ ها (الم   لم  ا .اتو لالمفاسبمالعج ت ا)لم  ا ا الم اخ م(اولم    ها ا)لم  

 .لم وكل اأوار يههالم  ا 

اأوالمسهاق.ا ثلالعنقا  الم  اص الم ان اأواا- :لبيسنستا اري ق اإتالم      
المفقا قاولعنقا المخا الم   ة 

ا  ظ ما) ثلالماسا طا ق لال الم ستو  ل .ا    اأنار انالمبها ا ا  ظ ما) ثلاقالا المبها ا (اأواغ د

ا.لم    خ (

 تفسصيل المفردات 

Introduction to Computer: Concepts of Hardware and Software with their 

components; Concept of Computing, Data and Information; Applications of 

Information Electronics and Communication Technology (IECT). Connecting 

input/output devices, and peripherals to CPU. 

 

Computer Components:  Computer Portions, Hardware Parts, I/O Units, 

Memory Types, Basic CPU Components, Computer Ports, Personal Computer, 

Personal Computer (Features and Types). 



 

 

ار تا  ام   ااأوار ظه  ااأوا  - :المعل مست  
المبها ا الم   اور بحا يه  ااة  يهكأ  ااهفهيارف لا    

الرخاذالمق لنل .ااساسبهلالم ثا  ارفأهلا ها ا الم به ا المخا ام ف   ال ر ايا ا فام ااإتاا  
 
ا

ا.  أا ا اقاهأمامأ طبيق

         (IECTتطبيقات تقنية المعلومات والإلكترونيات والاتصالات )   4.1

ا  (IECT)والإلكترونيست والاتصسلاتتطبيقست تقنية المعل مست  إتاخ جارق همالم  أا ا ا عا IECT تو د

اأساسالع ظ مالم ق هما و هماول ر ا  ام  ام مالمبها ا او قأ ااورخزي  ااه ياا .اوة 
لع ظ مال مر  

 .لمف زثم

 - :التطبيقست 

العق انالم  ااهمباشبكا الم الرفالم ف امم ال ر ا اها     ت ال ر ا   ا.ول ر ا  اا  

الم فهمالم اا م    اأج ت المتوخهص اوأ ظ ما  لقبمالم  ض 
ُ
ا.بالمط اا اه

الم  أها  (IoT)بالم وةارا  اإ    تالعشهاالم  ااهمالعر  م  
 
ا. اوأ ظ مالم فكباا

لضهم اولم   با الم ق هملم  أهب   المي ا الم نلسهمال    
وي  ا.با   ا الم  أهبال مر  

ا.باأ ظ مالم قلالمهلهم الموبكا المر ةةا همالمهلهم اوإخلن الم  نلمهلهمالم  ن

اولم  تإلم   هه  
لض  ا.با   ا المبي العم اس اورق ها المالقعال    

و هم اأ ظ مالم  عالم ق همالم امهمالمخ  ا   بالمب اكال مر  

ا

ا

ا

ا

ا

ا

 



 

 

   مكونات الحاسوب 2.1
 

 الشكل2-1 يوضح مكونات الحاسوب المادية والبرمجية والتي سيتم ذكرها بالتفصيل لاحقاَ. 

 

 مكونات الحاسوب   (1- 2) الشكل

 

   المكونات المادية   2.1.1

    

        برمجيةلمكونات الا   21.2.

   وحدات الإدخال  . أ

  

      

أ.    

 نظام التشغيل

  وحدات الإخراج . ب

                   

 ب.    

 التطبيقات

 وحدات المعالجة . ت

 وحدات الذاكرة . ث

    اللوحة الأم .ج

 

  المكونات المادية  .2.11

    وحدات الإدخسل أ. 



 

 

اوظهي  االخ ا المبها ا امأفاساساوذمكاما كا ت  االوا  ام   ااو  الع ثأمااأي ا.ا

 لم ه  و انا •

 شاشا المأ سا •

 لم اوسا •

 ما مالم ياريحا •

  ل حة المفستيح                                                         

                            

Keyboard   

لعساسهم   ل خ ا ا ج اإا وسهأما لم ياريحا ما ما لمف  هما ر  ا لمبها ا ا إخ ا ا ا  
 
ا وتس خ  ا مأفاساس ا

اما مارف ايااساا المقهاسهمولم ق هماور يههالعول  .اوة    ياريحا  ربما ثلاللآممالم اربماورتبعالم  از د

(QWERTY) اإتالم ياريحالمس ماأاساما مالم ياريح اتو د  
ارقسبال إلنالم اجاخ ااساما مالم ياريحا واا.لم  

اماظهي  ااإت
ً
ا: رب اام ظبالمتواهلالمف زثم اإتاا  ا   ااا الست اخل

قهباولم  اإا : ياريحالمر اهما)العه   مالم ق هما( ➢ ا.ر ة  ا ياريحالع   اولعنقا اوال ا الم  

لم فكب ➢ أوا عا ياريحاأ   اعخلااإج لال اا  Control Keys :  ياريحا لم ياريحاو  ياا تس خ  ايه ا

از بالس خ ل  اWindowsا,Ctrl , Alt , Esc   ي ما.ا   ا ي ا ا  
ا ياريحالم فكبالم   ا.   اأك ر

لماظا ف ➢ ور  تايه اا  Function Keys : ياريحا لماظا فا ج لاا  ا ا ف خ ا لس خ ل ا ياريحا ز با

ا. ورخ أفاوظهيمايه الم ياريحا  ا   ا جاإتاآ    F12 …… , F3 , F2 , F1  لم ياريحاها

باا ➢ لم  قلا وي اك ااا ياريحا أواصيفا ا أ فااا ست  ل ا ج يعا ا  
 
ا مأ  قلا لم ياريحا يه ا لس خ ل ا ز با

 Page, Page Down , Up و End , Home تس خ  ام ظأهلالم  اصا اور ة  ا ياريحالعس باو

ا.ااInsert وا Deleteا و

اما مالم ياريحالم ق هماباا ➢  
 
ا   او المه ا خ ا العنقا االااما.اويه الم ياريحا    ما  ااا  

 
اهأ  ااا ر   د 

 .اشكلا   ااما ثلالمفاسبمالم قأه  ماأواآممالم  ع



 

 

 .

 

 أقسام لوحة مفاتيح( 2-2) الشكل

 

       وحدات الإخراج    . 

ار  لااسالظ انالم  أا ا الم ار ما  المفاساساو  اليبايه العج ت با  
العج ت الم    ة 

 Monitorلمواشما •

  Speakerلمس ااا ا •

 Printer لمطاه ما •

 Video Projectorاانكالميه زااا •

 

  عسرض الفيدي  
    
  
     

Video Projector 

لميهااااااااااا زاالواااااااااااااانكالمبها اااااااااااا ا  ااااااااااا ل الم  أا اااااااااااا ا ااااااااااا الم  ااااااااااااصاوصاااااااااااانايسااااااااااا خ  اااااااااااااانكا

اك ااااااااااااااتساااااااااااا   لالمأا اااااااااااامالوالمساااااااااااابان المهلهااااااااااااما باااااااااااااشر ا ظ ااااااااااااانا ول اااااااااااال ااااااااااااااساشاشااااااااااااما انجهااااااااااااماأكاااااااااااا  

ا.الم  أا ا ا عاإ كا همالمر اهمااأي اا



 

 

 

 ( عارض الفيديو3-2الشكل )

 

     وحدات الذاكرة  .ح

                         “ MMUnit ”Uemory M ainMوحدة الذاكرة الرئيسية  -1

ا ايه الما   ارخزي المبها ا اولم  أه ا اويه المهلك  ار قسبالتا اايد   
 
اوي باا

 “  ead ”Rnly Oemory Mاا Rom ذلك  المق لا ا قطا  •

ا   ة 

يااااااااا  ق هاااااااماجاااااااايت او  اااااااا    ا اراضاااااااعا ي ااااااااالم  أا اااااااما اااااااعااااااااا  اإ كا هااااااامارا د  
ذلكااااااا  المقااااااا لا ا قاااااااطالمااااااا  

الوار حىالم  أا ا ا ي اا.ااPermanent Memoryور   ال ةااهامهلك  الم ل  ما  و ار ا د

ا •  
 “ emory ”Mandom Access  Rاا Ramذلك  الماصا الم والي 

ل جاااTemporary Memoryور   اأ ةااهامهلك  الم ؤق ما وياالم كاانالماهياراجا ا هاهاج ياعالما  

ولمبها ااا الم ساا خ  مال  اااااا االالمفاساااسامىساا لاالماصااا المي ااااور ااحىاج يااعالم  أا ااا الم خت ااماي اااا

اا اااااااااااااااااااا اإ قااااااااااااااااااااا المتواااااااااااااااااااااهلالمفاسااااااااااااااااااااااسااشااااااااااااااااااااامال  ااااااااااااااااااااا ال  ااااااااااااااااااااا ا اقااااااااااااااااااااتاوصااااااااااااااااااااا المفاسااااااااااااااااااااااس

اورقاسا ا   ا ا اا ا هم.اااime   Tccess  Aomputer  Cا CATااا

  “SMU nits”Uemory Mecondary Sوحدات الذاكرة الثسن ية  -2

ا-:و   ا



 

 

 rive          Disk Dard H ف كالمق صالمثاهت ➢
  isk                   Dompact Cلمق صالم ةااط ➢
   iskDloppy Fاا                   (Aلمق صالم  ن) ➢
 iskDersatile Vigital Dلمق صالم ةااطااااااااا ➢
  اا      USB                               لشا ه اني ➢

      (Cache Memory)الذاكرة المخبأة    

اا لنايه المهلك  اتوبهالمهلك  الم وال همال ال  االصا اااRAMواااا CPU  اجاخ ااسالمأعحالع ا يد 

ا تنالمبها ا ا ولش اه   ا  ل ا   اا هيالنايه الم يا ام ا  
 
ااسالخلاالم  امجاع  ااتس خ  اا الب د رأ  د

اذلك  اا  
 
ا اممامااكا تا ختو ماا  

 
لماقتاا لم س خ  ا  اازا  ا لم س خ  ماه  ر ا  اقبلا  ولم    ها ا

RAM.ا

   ااما  العسلكالم قهقمارةةطاو  ل المفاساسالم خ أيماوذمكام  ةي ا: Busesالنواقل 
ايه الما  ل .ا  ورباخ الم  أا ا ا يد 

 

 

 

 

     وحدات المعسلجة د.  

ااباCPUو اااااااااااا  الم  ام اااااااااااامالم  لزيااااااااااااما ااوة  المفاساااااااااااااساوذمااااااااااااكامرا  اااااااااااااارقااااااااااااا ااأكاااااااااااا ر  
 
ل جااااااااااااتلاالي هااااااااااااماا

ا لجااااااااااتلاالمفاساااااااااااسالم خ أيااااااااااماور  ااااااااااانايااااااااااه الما اااااااااا  ا اااااااااا اه  ام اااااااااامالمبها ااااااااااا اور ساااااااااايقالم  اااااااااالا اااااااااايد 

الموكلا)  
 
ا(.ا1.4ل جتلاال رهماولم اضفماا

 



 

 

 والاخراج  الإدخالوحدة المعالجة المركزية ومكوناتها وارتباطها بوحدات الذاكرة، ( 4-2الشكل )

  “ALU  nit”Uogical Lrithmetic and Aوحدة الحسس  والمنطق  .1

لمقهاااااااااااا اهام  أهاااااااااااا المفساااااااااااا هما ثااااااااااالالم  اااااااااااعالمطاااااااااااةحاولمقسااااااااااا ماياااااااااااه الما ااااااااااا  ا ساااااااااااؤوممااااااااااااا ا

اا خاول  المخ.ا اوأصا ا يد   وا أها الم  طقهما ثلالم قان ماأك  

  “CUnit” Uontrol C   وحدة السيطرة .2

ا قاااااااااااا ا  ااااااااااااا ظاااااااااااا المفاسااااااااااااساولماااااااااااا فكبا  
رقاااااااااااا اياااااااااااه الما ااااااااااا  اه  لقبااااااااااامار يهاااااااااااهال ا اااااااااااا المااااااااااا  

ال اك  اااااااااااأيال  اااااااااارقاااااااااا اه  لقباااااااااماوراجهاااااااااهاهام  أهااااااااا ال خ اااااااااا اول  ااااااااا ل او ااااااااتنا  
 
ور سااااااااايقالمبها اااااااااا اا

االما  ل الع   الم  ا مامأفاساس.ا

 مالفرق بين القرص المضغوط والمرن من حيث المساحة التخزينية والصنع ؟  \1س

 ؟  DSSو    HDDمالفرق بين   \2س

 " كتاب أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية 53,54,55ص"  الطابعات 

 .دخال التي تم ذكرها سابقاً مع بعضوحدات الإ كيف تعمل\3س

          منافذ الحاسوب  23.1.

س خ  امةةطالمفاساساهاعج ت اا
ُ
العج ت المفاسعةهمات  

 
ا قاطالر ا اا   ا هالمفاساساة 

  الم  ا هالماسهأمالعساسهما
ُ
م باخ المبها ا االمط  هم ا ثلالمطاه ا اولمواشا اوما ا الم ياريح.ار

الم  ا ا الم خ أيم ا.ولمطاقما يد 

 أن اع منسفذ الحسو   

 :منسفذ الإدخسل/الإخراج التقليدية  . أ

س خ  ام اصهلالعج ت ا ثلالعق لصاا(Universal Serial Bus)اUSBا  يها
ُ
ا اي
ً
الم  ا هاشياا أك ر

ااس امما  ل س خ ل اوشاا ا قلالمبها ا الم خ أيملم أبمالمخانجهم اما ا الم ياريح اولميأن .از   د 

(USB 2.0, 3.0, 3.1).ا

ا Definition Multimedia Interface)-(Highا HDMI  يها
ُ
س خ  ام اصهلالمواشا اوأج ت ااي

ا.لم  كام قلالميه زااولم ا اه اخ ااامهم



 

 

س خ  ام اصهلالمفاساساهاموب مالم فأهم اEthernet  يها
ُ
ا.ل     تأوا  (LAN)ي

ستب  اها  VGA (Video Graphics Array)  يه
ُ
س خ  ام اصهلالمواشا  امر هاه أاي

ُ
   يهاق  باي

HDMI وDisplayPort.ا

س خ  ام اصهلاس ااا الم أساأوالم ه  و ا ا  (3.5mm Audio Jack)   يهالم ا 
ُ
ا.ي

   : منسفذ الطسقة  .  

 DC Input Port ا.م اصهلالموا  اهام  اإ

 :التخزينمنسفذ  . ت

(Serial Advanced Technology Attachment) SATA س خ  ام اصهلالعق لصالم أبماا
ُ
ي

ا.(HDD/SSD)لم ل أهم

C-Thunderbolt/USB س خ  امأوف او قلالمبها ا اوا
ُ
(اا1-2لم ان ا) .الميه زا  يها    خالماظا فاي

 راضحاوظهيمايهلالم  يه.ا

ا

 C-Thunderbolt/USB( وظيفة المنفذ 5- 2الشكل )

ا:  ا هاأ    .اث



 

 

Fi-Bluetooth/Wiا  الم  ا هالم قأه  ما
ً
س خ  اه لا

ُ
ا.وسا لالر ا ا سأرهمات

اأي هما  ا هالمفاساسا

ا.راصهلالعج ت المط  هم ➢

ا.تس هلاا أهما قلالمبها ا  ➢

الملاام.ا ➢  خابالم ق ها المف زثما ثلالموف الملايااااعاولم قلااات 

      المك نست البرمجية  2.1.2

    -أنظمة التشغيل: أ. 

 
المب  ماا الم ساااااااااااااا خا  اوة ل جالم طبهقاا اور     ام  ااإالمرا بيار ر  لالالج اما يد  الم واااااااااااااااالالم  ىياااااااااااااا  ة 

ج يعالمبهاا اا الم ا  أاماها ونا ظاا المتواااااااااااااااهالالم طبهقاا ا ر  الا.الم  ىسااااااااااااااهامام  الا  ل جالم طبهقاا اواا

مااااااااااماا هااااااااسااااااااااااااا ااخااااااا ل ا ورااطااعياا  ا زاا اابا اا ااااااااا ا وجاااخ ا اااسا وراا اا اا ااااااا ا ولماا ااطاابااأااهااقاااااااا ا ااا ++c .cولماا اا ااأااهاااااااا ا

ا  ا مام  اإالمرا بيار ا.ق اسااااااااا اناا ز يهاه ضالم  ا اكإخلن الم أيا ) ه .نساااااااااخ.م اااااااااق...لمخ(اوارا  د

ا  ا س خ  او  الع ثأمااأهها اMicrosoft Windows. Linux. Unix. DOS  ا  اعك ر

ااا اااا-:7ويندوز    
 
ص ناا

ُ
لما ا   وسا ت اأ كإص لنارطعي ياه  اوي  وإااا2009ياا ظا اتواهلا  اإ  ا اشر

وي  وإاا ق  ا لمساهقم.ا ها ص لنل ا ولمالج ما قان ما لع انا ا  
 
ا ورفس  ا ا أش ا أخلاًا مهق  ا اا7 ىس ا ا

ار ةةما فس ما  ا هيالم  و ماوس امماا يطالم  ا امأ س خ  يد  ل ا ثلاشر ل س خ ل  ا عارق  با  د 

ا ارطانًل اها ضا ماإتاخابالب د
لم فس  اوأخول الم خ هص اوخابارطبهقا الماسا طالم    خ ااوكلاأك ر

 .ملأج ت المف زثماآ هلك

 7متطلبات تثبيت نظام ويندوز  (1- 1) جدول

 

 المتطلب  بت  64إصدار  بت  32إصدار 

ا(x86)اGHz ا1  امجاالااما ا(x64)اGHzا1  امجاالااما ا(Processorلم  امجا)

اGHz ا2 اGHz ا2 ا(اRAMلمهلك  ا)

اGHz ا 16 اGHz ا 20 ا سا مالمق صالم أ ا

أواااWDDM 1.0واDirectX 9ر ابا
اأاسا

أواااWDDM 1.0وا9اDirectXر ابا
اأاسا

اهطاقمالم سا ها ا



 

 

 ملاحظة مس لمقص د بنظسم تشغيل ويندوز 32و64 بت

ا ااو   اا64هتاوا32لم  طأفانايو د
ً
ا  امجا  اا  امجالم  بيار ا)وتسمىاأ ة  

هتاإتالمطةيقمالم  

ا Windows هتا  ا64لم  ام مالم  لزيم(.ال ص لنا  
   امجاك ها الب د ا  اذلك  الماصا الم والي 

(RAM) ا  امهما  ا ظا ا   .هتا32اوكلاأك ر

 ملاحظة:   

اساج اإالم  بيار المخاصاهكاإذلا ق  ا تنالم اوسالع   ااساااWindows    كالم ثانااساإص لنا

ا" اذمكا  ا صج اإالم  بيار اول     
 
ا ا ه الم ظا  ا    كاا كا  ا صالم ظا العساسهما اه ااا  

 
".اا

  ولماصا اإتاإخلن العج ت .ااWindowsإص لنا

 ااا

 بت 64مقسرنة بنظسم  بت 32 

تواهلاكلا  اهتاااا64  امجاا     ا ع ا ظا المتواهلااسا ع الم  امجالم اجاخ ا هيا    اماا:لم  امج

اهت.اا32     اا قطاتواهلاأ ظ ماتواهلاهتاا32  امجاهت ا    ااا64هتاوا32أ ظ ما

اخون اول    اأّ ااا32  ام مااهتا32 ظا ا    اما:ا خالم  أها المفسا هم  
 
ا64 ه امجااهتا64 ظا اهتاا

اخون اول    اوياا اازؤ  ااساشاماإ  اإالم  ا .ا  
 
 هتاا

ل جا ل جالم    ماع ظ مااهتاااا32 ظا اا :لم       هاتواهلاااهتاا64 ظا ااهتا قط/اومر  اااا32ز  ا لا عالم  

اهت.اا64وا32كلا  ا  ل جا

الم طبهقا الم    خ  ااهتاااا32 ظا اااار  خالم  ا با الم ب  لا يد   
 
زتيحار  خالم  ا اهتاااا64 ظا اا ف وخاا

.ا الم طبهقا اخونارأ  د  ه ياا اوسلسم ا عاإ كا همالم ب  لا يد 

  -برامج التطبيقست:  .  

ا  اايااورطعي يااا  
 
المفاجمالمهها.تسااااااا خ  اا ار  لاأواز باتوااااااااهأ اا يد   

ل جالم   اأ  اأ ال الم   ر    

++ا.اكااالارطبيقا  اااااااااااااا باعخلااوظهياااما فااا خ او ا    ار ب   ااااااااc.ااااc.ااااjavaه ضامااااا الم    اااما ثااالاا

ااMozillaوااااVLC media playerوااااPhotoshopوإسااااا خ ل  ااه ونا ظا اتوااااااهلاو  الع ثأمااساذمكا

Firefoxا اا اOperaوا اا اGoogleوا اchromeا يااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا.اا اوغاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا د

اأخ اا  ا     اااأنا   ا اضااااااااااااااعحاأنالم ظاا اأوا   اا جالم طبيقاأوالم   اا جا    ا ااسا ظاا ا  
الم ساااااااااااااابالمبهااي   

 
ا

الم س خ  اوأج ت الم  بيار .ا المتواهلالمهيا   لالالج ما يد 

ا



 

 

ا

ا

ا

ا

ا

ا

ا

ا

 
( التواصل بين المستخدم وبرامج التطبيقات عن طريق نظام التشغيل  2,6الشكل )  

 الفرق بين نظم التشغيل والتطبيقات  (2- 1)جدول 

ا

 أنظمة التشغيل  برامج التطبيقست 

  ل جالم طبهقا اص  تام  يهها   ماا

  ف خ ا

 ظا المتواهلا  ز الم  ا ا الم اخ ماولم    هماويا  ا

 .   ماا لام طبهقا المفاساس

 .virtual basic ز بارطعي يااهاس خ ل 

c++. c. java. 

يا.ا .c++. c ز بارطعي يااهاس خ ل ا  وغ د

ا  الم طبهقا ا   ااهامرهكاها تا MBا هكاها تااخ اأ  ا  ااهاما  GBغامباا ار اناأك  

الم س خ  اولعج ت اويقا ا ب ضالم  ا ا ص  تام  يهها  ا ا ف خ  ولج ما يد 

ولم  ومما اوإخلن الم  أها الم   ااما ثلاإخلن المهلك  ا ا

 . اإمخ

اا أ اااساوجاخا ظا اتواهلاا  
 
 ر    اا

ا أهااسارا  ا  ل جالم طبهقا ا هياأ هازا  اا      ا

 .لمب  ماولم سانام  يههاأوامتواهلا   ا جالم طبيق

   لاا  ا اجمالم س خ  امتواهأهاوا

اا  
 
ز بال قا هال ةااا  انغبمالم س خ  اا

 ل  ااالم طبيقا

   لا عاه ااتواهلالمفاساساواز باإ قا هاا  ال قا ا

 تواهلاج اإالمفاساسا

Microsoft Office.Adobe 
Photoshpe.Photo Editor 

  الع ثأمااساأ ظ مالمتواهلاا
Windows.Linux.Android 



 

 

      . رابعال الأسبوع  

 تفاصيل المفردات

 

 الحاسوب من حيث الغرض والحجم ونوع البيانات  تصنيف ،استخدامهمجالات  ،الحاسوب مزايا 

 

                   .الحاسوب مزايا   3.1 

 :يتصف الحاسوب بالعديد من الخصائص منها

 .سرعة انجاز العمليات الحسابية .1

 .دقة النتائج والتي تعتمد بدورها على دقة المعلومات المُدخلة للحاسوب  .2

 .تقليص دور العنصر البشري في انجاز العمليات الحسابية  .3

 .العمل دون تعب القدرة على  .4

 .القابلية على تبادل ونقل البيانات والمعلومات من خلال الربط والاتصال بشبكات الأنترنت  .5

عملهليس للحاسوب القدرة على ادارة نفسه بدون وجود الانسان الذي يحدد  .6
* 

. 

 يميز بين المستخدمين ولا يحكم على الآمور عاطفياً.  ليس للحاسوب مشاعر فهو لا .7

          الحاسوب مجالات استخدام  3.2
 

  :من بعض هذه المجالات اليومية،الحاسوب مستخدم في كثير من المجالات 

 .الصناعة .1

 .التعليم .2

 .التجارة .3

 .الأمن .4

 .الصحة .5

 .الترجمة .6

 .الهندسة .7

 الشخصية للتواصل والترفيه إلخ.  الاستخدامات  .8

   الحاسوب تصنيف  3.3
 

 ي:كالتاليمكن تصنيف الحاسبات 

 .(مختلطة -رقمية  -تصنيف من حيث النوع )تناظرية :  الأول

 .دقيقة( -صغيرة   -كبيرة  -تصنيف من حيث الحجم )عملاقة : الثاني

 .الأغراض(الأغراض ومتخصصة  )عامة الاستخدامتصنيف من حيث الغرض من  :لثالثا



 

 

 TYPE CLASSIFICATIONتصنيف الحاسبات من حيث النوع  أولاً: 

   ANALOG COMPUTER  التناظريةالحاسبات  .1

تقوم الحاسبات التناظرية بقياس التغيرات في الظواهر الطبيعية وتحويلها إلى قيم عديدة مناظرة. وذلك مثل  

 .والرطوبةأجهزة قياس دقات القلب وقياس درجات الحرارة 

 DIGTITAL COMPUTER الرقميةالحاسبات  .2

 ً الحاسبات إستخداما أكثر  العددية    وهي  البيانات  الحسابية والمنطقية ويمكنها تشغيل  العمليات  بتنفيذ  وتقوم 

 معين،لأنها تقوم بتمثيل جميع الحروف بطريقة رقمية ثم تقوم بمعالجة هذه البيانات تبعاً لأوامر برنامج    والأبجدية،

 .والاجتماعيةوتستخدم هذه الحاسبات في جميع المجالات والتطبيقات الهندسية والصناعية والعملية والتجارية 

 HYPRID COMPUTER المختلطةالحاسبات  .3

فيمكنها   الرقمية  والحاسبات  التناظرية  الحاسبات  بين خصائص  الحاسبات  هذه  بشكل    استقبالتجمع  البيانات 

البيانات بشكل منفصل وتشغيلها بطريقة عددية مثل الحاسبات   استقبالمتصل مثل الحاسبات التناظرية كما يمكنها  

 والفضاء. الرقمية وتستخدم هذه الحاسبات في التطبيقات المتطورة كالطب 

 

 SIZE CLASSIFICATION تصنيف الحاسبات من حيث الحجم ثانياً: 

 SUPER COMPUTER الحاسبات العملاقة .1

سعة تخزين كبير وقد صممت لمعالجة التطبيقات المعقدة والتي تحتاج  تعتبر أكبر الحاسبات حجماً وذات         

 .  Cray إلى سرعة ودقة عالية في تنفيذ العمليات الحسابية وأشهر حاسبات هذا النوع العملاق كيري

 MAINFRAME COMPUTER الحاسبات الكبيرة .2

وزارة  -تعتبر أكثر الحاسبات إستخداماً في المنشآت الحكومية والشركات الكبرى ومراكز المعلومات         

وهي ذات سعة تخزين كبيرة وسرعة عالية في تنفيذ  -التخطيط والجامعة وبعض البنوك وشركات الطيران 

 العمليات.

 MINI COMPUTER الحاسبات الصغيرة .3

هي حاسبات أقل في الحجم وسعة التخزين والسرعة من الحاسبات الكبيرة كما إنها أقل تكلفة وتستخدم في          

 المشاريع والمؤسسات المتوسطة كما تستخدم في الكليات والمعاهد.

 

 

 



 

 

 MICTO COMPUTER الحاسبات الدقيقة . 4 

التي يوضع عليها  Silicon Chips أدى التطور الكبير في صناعة الإلكترونيات الدقيقة ورقائق السيلكون        

إلى تطور الدوائر المسؤولة عن عملية التخزين وبالتالي  Integrated Circuits - IC آلاف الدوائر المتكاملة

 الثمن.  وانخفض وسعة التخزين كما قل الحجم  الاعتماديةزادت السرعة ودرجة 

 وكذلك يمكن أن تصنف حسب 

 .Pocket Computer حاسب الجيب  .1

 . Portable Computer الحاسب النقال .2

 . Desktop Computer حاسب المكتب  .3

الذي يمكن استخدامه في  Personal Computer وأكثر الحاسبات الصغيرة انتشارا هو الحاسب الشخصي         

كل مكان وفي العديد من التطبيقات حيث يتميز بسهولة استخدامه وتكلفته المعتدلة التي تناسب الجميع، وسمي 

 تشغيله. بالحاسب الشخصي لاستخدامه بواسطة شخص واحد فقط عند 

 

 حسب الغرض من الإستخدام.: ثالثا     

 حاسبات عامة الأغراض .1

هي تلك الحاسبات التي صممت لتشغيل مجموعات كبيرة ومتنوعة من التطبيقات وقد تكون هذه التطبيقات         

هذه الحاسبات لإستخدام شيكات الرواتب أو إيصالات الكهرباء كذلك يمكن  استخدامفيمكن  تجارية،علمية أو 

 والبنوك.إستخدامها في تسجيل الطلاب والمخازن 

 حاسبات خاصة الأغراض .2

يتم تصميم هذه الحاسبات لاستخدامها في تطبيق واحد معين حيث يمكنها تنفيذ مجموعة محددة من         

 الوظائف. وتستخدم هذه الحاسبات عادة في المجالات التالية: 

 الطائرات.توجيه وقيادة  ➢

 الصناعية. توجيه الصواريخ والأقمار  ➢

 التصنيع. مراقبة عمليات  ➢

 البيانات. اتصالات مراقبة شبكات  ➢

 الهامة.مراقبة حركات الملاحة البحرية والممرات المائية  ➢

 

 



 

 

 

 تصنيف الحاسوب   1-3شكل  

 Servers    الخوادم

علققى الحاسققب الققذي يسققتخدم فققي تقققديم خققدمات تفيققد مجموعققة مققن  Server يطلققق مصققطلخ الخققادم

وعققادة مققا تكققون إمكانيققات  غيرهققا،المسققتخدمين العققاملين علققى حاسققبات أخققرى مكتبيققة أو محمولققة أو 

الحاسققب الخققادم أعلققى مققن الحاسققب الشخصققي العققادي وقققد يصققل الحاسققب الخققادم فققي إمكانياتققه إلققى 

أي أنققه لا يوجققد حجققم أو إمكانيققات قصققوى لهققذا  Main Frame الحاسققبات الضققخمة والتققي يطققق عليهققا

النققوع مققن الحاسققبات . يمكققن أن يتشققابه الحاسققب الخققادم فققي إمكانياتققه مققع الحاسققب الشخصققي العققادي 

ولكققن يجققب أن يكققون لديققه القققدرة علققى التعامققل مققع الحاسققبات الالكترونيققة الأخققرى ووحققداتها لتقققديم 

 . ن الذين يتعاملون معهخدماته لهذه الحاسبات أو للمستخدمي

   تمثيل البيانات   3.4
 

 Data Representation In Computer تمثيل البيانات في الحاسب 

. فالدوائر Binary Representation Of Data تمثل البيانات في الحاسوب بالتمثيل الثنائي للبيانات         

 Binary ثنائي ولهذا السبب يستخدم نظام العد الثنائيالإلكترونية والأوساط الممغنطة تعمل في نمط  



 

 

Number System للتعبير عن حالة التشغيل  1 كأساس لتمثيل البيانات بالحاسب، ويستخدم الرقم الثنائي 

On للتعبير عن حالة التوقف 0 والرقم Off ويسمى الرقم الثنائي . Bit-Binary . بت 

 Bit البت .1

هو أصغر عنصر بيانات في ذاكرة الحاسب ويعتبر عنصر بناء ذاكرة الحاسب   الثنائي( )الرقم Bit البت         

. ويتمثل أي حرف في ذاكرة الحاسب بمجموعة من البت  (1,0) ويأخذ إحدى القيمتين الثنائيتين الصفر أو الواحد 

 . Byte تسمى البايت 

 

 Byte البايت .2

( اللازمة لتمثيل حرف أبجدي أو رقمي أو حرف خاص  بت 8هو مجموعة من البت ) Byte البايت         
 الحاسب.ويعتبر البايت الوحدة الأساسية للبيانات في  واحد.

 وهي: وهناك وحدات قياس من مضاعفات البايت  بالبايت،وتقاس سعة ذاكرة الحاسب وأوساط التخزين         

1 Kilo byte (KB) 1024 byte 

1 Mega byte (MG) 1 million byte 

1 Giga byte (GB) 1 billion byte 

 

   \المناقشة
 ؟ ثلاث امثلة عملية لمجالات استخدام الحاسوب اذكر  \س

 الطبية؟ اذكر مثالاً عمليا على حاسبات الأغراض الخاصة ضمن التطبيقات  \س

 اذكر ثلاث امثلة عملية لحاسوب الخادم؟  \س

ا

ا

ا

ا

ا



 

 

     .مس اخال الأسبوع  

 تفاصيل المفردات

 قائمة ابدأ شريط المهام, مكونات سطخ المكتب،  ( 7نظام التشغيل ويندوز)  نظم التشغيل

 

           .           7ويندوز  نظام التشغيل     4.1 
                                    

 

 2009تشغيل من إنتاج شركة مايكروسوفت، أصُدر في عام  هو نظام    7ويندوز  

كإصدار تطويري بعد ويندوز فيستا، ليقدم أداءً أسرع وتحسينات في الأمان والواجهة 

ويندوز   قدم  السابقة.  بالإصدارات  تجربة محسنة من حيث    7مقارنة  للمستخدمين 

محسن، وأدوات المرونة وسهولة الاستخدام، مع تقديم ميزات مثل شريط المهام ال

التخصيص، ودعم تطبيقات الوسائط المتعددة بشكل أكثر تطورًا، بالإضافة إلى دعم  

 .كبير للأجهزة الحديثة آنذاك

 

          وظائف نظام التشغيل   4.2

 :برزهاوأيقوم نظام التشغيل بالعديد من المهام والوظائف التي تضمن عمل جهاز الحاسوب بالشكل 

 .إدارة موارد الحاسوب .1

 .توفير واجهة مستخدم .2

 .إدارة الملفات والمجلدات .3

 .إدارة الأجهزة الطرفية .4

 .إدارة الذاكرة .5

 .التحكم في أجهزة الإدخال والإخراج .6

 .إدارة العمليات .7

 إدارة المستخدمين وصلاحيات وصولهم.  .8



 

 

 

 وظائف نظام التشغيل  1-4شكل 

   الحاسوب تصنيف  4.3
 

يمكن تصنيف أنظمة التشغيل في الحاسوب بناءً على عدة معايير مثل طريقة الاستخدام، عدد المستخدمين، طريقة 

 :المعالجة، ونوع الأجهزة المدعومة. إليك أبرز التصنيفات

 :المستخدمينحسب عدد   .1

أحادية   .أ تشغيل  نفس  (Single-user) : المستخدمأنظمة  في  النظام  باستخدام  فقط  واحد  لمستخدم  تسمخ 

 . MS-DOS: الوقت. مثل

تدعم استخدام أكثر من مستخدم في نفس الوقت، حيث   (Multi-user) : أنظمة تشغيل متعددة المستخدمين .ب

  Unixو  : Linuxالحاسوب عبر جلسات منفصلة مثليستطيع عدة مستخدمين الوصول إلى موارد 

 

 :حسب عدد المهام  .2

 .تسمخ بتنفيذ مهمة واحدة فقط في نفس الوقت. مثل (Single-tasking) : أنظمة تشغيل أحادية المهام .أ

MS-DOS : 

نفسه  تدعم تشغيل أكثر من برنامج أو عملية في الوقت   (Multi-tasking) : أنظمة تشغيل متعددة المهام .ب

 . Mac OSو  Windows مثل

نظام

لالتشغي

ادارة 
وحدات 
المعالجة

ادارة

المكونات 
المادية

ادارة

التطبيقات

ادارة

وحدات 
التخزين



 

 

 :حسب أسلوب المعالجة .3

تستخدم في التطبيقات التي تتطلب استجابة سريعة ودقيقة،   (Real-time OS) : أنظمة تشغيل ذات زمن حقيقي .أ

   VxWorks . مثل  مثل الأنظمة المدمجة والتحكم الصناعي

لأوامر المستخدم وتتعامل مع الطلبات في وقت تستجيب بسرعة    (Interactive OS) : أنظمة تشغيل تفاعلية .ب

  Windows .قصير مثل

 

 :حسب نوع واجهة المستخدم .4

تعتمد على الأوامر النصية للتحكم   (Command-line Interface - CLI) : أنظمة تشغيل ذات واجهة نصية .أ

 .بنظام سطر الأوامر Linux مثل في النظام

تعتمد على الواجهات الرسومية   (Graphical User Interface - GUI) : أنظمة تشغيل ذات واجهة رسومية .ب

 .  macOSو Windows لتسهيل التعامل مع النظام مثل

 

 :حسب نوع الأجهزة المدعومة .5

المكتبية .أ للأجهزة  تشغيل  الشخصية  (Desktop OS) : أنظمة  الحاسوب  أجهزة  على  للعمل  مصممة 

 .  macOSو Windows  والمكتبية. مثل

  :مخصصة للهواتف الذكية والأجهزة اللوحية. مثل :   (Mobile OS) أنظمة تشغيل للأجهزة المحمولة .ب

Android   وiOS . 

السيارات مصممة للعمل على الأجهزة المدمجة مثل   :(Embedded OS) أنظمة تشغيل للأجهزة المدمجة .ت

  FreeRTOS .مثل والروبوتات 

 

 نظام تشغيل احادي المهمة  2-4شكل 

 

O.S 

Input 

Data 

Output 

Data 



 

 

 

 متعدد المهام نظام تشغيل 3-4شكل 

   أمثلة على أنظمة التشغيل   4.4
 

 ( DOSدوس ) .1

( أول نظام تشغيل استخُدم لواجهات الكمبيوتر، وكان من إنتاج شركة  DOSيعد نظام تشغيل القرص، دوس )

(IBM  في عام ،)م، فقد احتاجت أجهزة الكمبيوتر لأنظمة التشغيل بسبب انتشار الكمبيوترات الشخصية، 1981

ِّل استخدامه؛ فظهرَ نظام   الذي يعمل باستخدام الواجهات   الدوسووجوب وجود نظام تشغيل يدير الكمبيوتر ويسُه 

النصية المُستندة للنصوص، والتي تعُطي تعليمات وأوامر بسيطة مُختلفة، وهذه الأوامر يبعثها البرنامج ويستقبلها 

 :إصداره(، خاصةً في وقت DOSنظام تشغيل دوس )  خصائصهورموز. بشكل أحرف 

نظام تشغيل مجاني. يسُاعد في إدارة الملفات بكفاءة عالية، بسبب حجمه الصغير. تحميل الملفات  الإيجابيات:   ➢

 (، DOSوكفاءة. بسبب ق دم وبدائية نظام دوس )من القرص الصلب إلى الذاكرة الرئيسية بسرعة 

لا توجد مهام متعددة له. لا يدعم نظام التشغيل التلقائي؛ أي يجب كتابة كل أمر من ق بل المُستخدم.   :السلبيات  ➢

 ميغابايت.  640له لا تتجاوز   RAMذاكرة الوصول العشوائي 

 

 M.S. Windowsمايكروسوفت ويندوز  .2

مايكروسوفت نظام التشغيل ويندوز في منتصف الثمانينات. على مر السنين، كانت هناك العديد من صنعت  

(، 2021)صدرت في عام  11الإصدارات المختلفة من نظام التشغيل ويندوز ولكن الإصدار الأحدث هي ويندوز  

(. وتأتي نسخة الويندوز محملة مسبقا على معظم 2007فيستا )  وويندوز(،  2009)  7(، ويندوز  2012)   8ويندوز  

 .أجهزة الكمبيوتر الجديدة، مما يساعد على جعله نظام التشغيل الأكثر شعبية في العالم



 

 

 

 ويندوز  تشغيلالنظام  4-4شكل 

   (Linuxنظام لينكس ) .3

والخوادم   هو نظام تشغيل حر ومفتوح المصدر، يستخدم بشكل واسع في الحوسبة والأنظمة الذكية والشبكات 

 والأجهزة الطبية والأنظمة الصناعية والأجهزة المضمنة والكثير من التطبيقات الأخرى.

البرامج والأدوات اللازمة لعمل الحاسوب بشكل  يعتبر نظام لينكس بمثابة نظام تشغيل كامل يتضمن العديد من 

كامل، مثل برامج التصفخ وبرامج البريد الإلكتروني وبرامج المكتب والتطبيقات الأخرى. يعتمد نظام لينكس على 

( والتي تعتبر أساس النظام، حيث تتحكم النواة في توزيع الموارد والإدارة العامة Linux Kernelالنواة اللينكسية )

 للنظام. 

يتميز نظام لينكس بالأمان والاستقرار والمرونة، وهو يتمتع بمجتمع كبير من المطورين والمستخدمين يساعدون 

القدرة على التخصيص الكامل لتلبية احتياجات   ،لنظاملبشكل مستمر على تطويره وتحسينه. ومن الميزات الأخرى  

المستخدم، والأدوات القوية والمتقدمة للمطورين والمستخدمين المتمرسين، والاعتماد على معايير مفتوحة ومعايير 

 (. Linus Torvaldsمن قبل )  1991لأول مرة في عام  ه تم تطوير  البرمجيات الحرة.

 

 لينوكستشغيل النظام  4-4شكل 



 

 

 أنظمة التشغيل للهواتف النقالة .4

حتى الآن، أنظمة التشغيل التي تناولناها تم تصميمها لتعمل على أجهزة الكمبيوتر المكتبية والمحمولة. ومع  

عن هذه الحواسيب، حيث   MP3ذلك، تختلف الأجهزة المحمولة مثل الهواتف الذكية، الأجهزة اللوحية، ومشغلات  

  Apple iOSتعمل بأنظمة تشغيل مخصصة للأجهزة النقالة. من الأمثلة على أنظمة تشغيل الأجهزة المحمولة:  

 . iPadيعمل على جهاز  iOS. في الصورة أدناه، يمكنك رؤية Google Androidو

 

نظام تشغيل أجهزة محمولة  5-4شكل   

 

   \المناقشة
 

 ؟ (و يونكس  لينوكس، ويندوز،فروقات جوهرية بين أنظمة التشغيل )ثلاث امثلة اذكر  \س

 

ا

ا

ا

ا

ا

ا



 

 

     .سسادال الأسبوع  

 تفاصيل المفردات

 قائمة ابدأ شريط المهام, مكونات سطخ المكتب،  ( 7نظام التشغيل ويندوز)  نظم التشغيل

 

                                                                                                 .سطخ المكتب    4.2 

  يتم بك، الخاص  الكمبيوتر جهاز تشغيل عند . الكمبيوتر لجهاز الأساسية المستخدم واجهة هو: المكتب سطح

  وأيقونات  (الشاشة خلفية أو) المكتب  سطخ خلفية يتضمن.  التشغيل بدء  عملية اكتمال بمجرد  المكتب  سطخ عرض 

   على المكتب  سطخ يحتوي، Windows في. المكتب  سطخ على  حفظتها قد  تكون ربما التي والمجلدات  الملفات 

 واختصارات  والمجلدات  الملفات  تخزين المفيد  من. افتراضي  بشكل الشاشة أسفل في يقع والذي  مهام، شريط

  سطخ أيقونات  وتحديد  المكتب  سطخ خلفية تغيير يمكنك كما. المكتب  سطخ على الاستخدام  الشائعة التطبيقات 

 .".التخصيص " التحكم لوحة  في الافتراضية المكتب 

 المكتب  سطخ .1

 .المكتب  سطخ أيقونات  .2

 .البدء زر .3

 .السريع التشغيل أدوات  شريط .4

 .المهام شريط  .5

 .الماوس مؤشر .6

 شعارات. الإ منطقة .7 .7

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( نافذة عناصر سطخ المكتب 1.4الشكل )

 

 

 توضخ الصورة أدناه الخيارات الرئيسية لسطخ المكتب عند النقر على )المفتاح الأيمن للماوس(. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . ( نافذة خيارات سطخ المكتب 2.4الشكل )

 



 

 

 (والمحاذاة  الترتيب  ، العرض  ، الحجم) الأيقونة خصائص  لإظهار: عرض  ➢

 .المعدل التاريخ أو الاسم أو  النوع أو الحجم حسب  الرموز لترتيب : حسب  الترتيب  ➢

 .عرضه  يتم ما تحديث   أو تحميل إعادة عملية لوصف أخرى طريقة: التحديث  ➢

 .آخر مكان في ووضعه ما  موقع من نص  أو كائن بنسخ لك يسمخ الذي البرامج وإجراء التشغيل نظام هو: لصق ➢

 .(والبرامج والملفات  المجلدات ) من مختصرة نسخة لإضافة:  الاختصار لصق ➢

 إلخ...  اختصار ، جديد  مجلد  لإنشاء يستخدم: جديد  ➢

 . أدناه موضخ هو  كما Resolution Display and Rotation العرض  خيارات   لتغيير تستخدم: الشاشة دقة ➢

الأدوات الذكية لسطخ المكتب عبارة عن برامج مصغرة قابلة للتخصيص يمكنها عرض معلومات : الأدوات الذكية ➢

مثل العناوين التي يتم تحديثها باستمرار أو عرض شرائخ صور أو جهات اتصال ، دون الحاجة إلى فتخ نافذة  

 جديدة. 

 

 

 

 

 

 ( نافذة الادوات الذكية3.9الشكل )

 

                                                                            قائمة إبدأ    4.3 

 جميع   في  عرضه  وتم Microsoft Windows 95 التشغيل  نظام  إصدار  مع  مرة  لأول"  ابدأ"  الخيار  تقديم  تم 

 الكمبيوتر   برامج  إلى  بالوصول  للمستخدمين"  ابدأ"  يسمخ .Microsoft Windows التشغيل  نظام  إصدارات 

 في  الويندوز"  في  ابدأ"  الزر  على  العثور  يتم  ،  افتراضيًا.  بسهولة Microsoft Windows تكوين  أو  بهم  الخاصة

 ابدأ قائمة على  للحصول. المكتب  سطخ شاشة من الأيسر السفلي الجزء

 بإستخدام مؤشر الماوس  ابدأ زر على اضغط ✓

   .المفاتيخ لوحة على Ctrl + Esc على الضغط ✓

 . المفاتيخ لوحة على  Windows مفتاح استخدم ✓

 عناصر قائمة إبدأ

 الجزء الأيسر  

  برنامج يوجد  ، أعلاه المثال  في. مثبتة للبرنامج اختصارات  أي أو مؤخرًا تشغيلها تم التي البرامج يعرض •

 .مؤخرًا تشغيلها  تم  التي البرامج ثم  بسطر مفصول واحد  مثبت 

 ازالة

 تكبير النافذة

 اعدادات



 

 

   جميع يعرض   والذي ،" البرامج كافة" خيار يوجد   الأيسر الجزء من السفلي الجزء :فيالبرامج  كل •

 .الكمبيوتر على تثبيتها تم التي البرامج

  اسم كتابة المفيدة الميزة هذه لك تتيخ". بحث " شريط يوجد  ، مباشرةً " البرامج كافة"  خيار :أسفلبحث     •

 .أعلاه النتائج وعرض  عنه تبحث  الذي الملف أو البرنامج

 الجزء الأيمن  

  التحكم ولوحة  الكمبيوتر مثل ، شيوعًا الأكثر الكمبيوتر إلى الوصول أقسام من قسم كل يعرض  •

 .والصور والموسيقى والمستندات 

  بإيقاف لك يسمخ والذي ، التشغيل إيقاف زر الأيمن الجزء من السفلي الجزء في : يوجد  خيارات الطاقة •

  أو المستخدم لتبديل" التشغيل إيقاف" الزر بجانب  الموجود  السهم فوق النقر أيضًا يمكنك. الكمبيوتر تشغيل

 . السبات  أو السكون أو التشغيل إعادة أو الخروج تسجيل

 

 شريط المهام               4.3

 اربعة له.  تقريبًا  مرئيًا دائمًا  المهام  شققريط  يكون ، المكتب   سققطخ اسققفل.  الشققاشققة  أسققفل  الطويل الأفقي  الشققريط  هو

 :(2,4يوضحها الشكل ) رئيسية أقسام

  ابدأ Start قائمة -أ

, ويضقم أيضقا   بسقرعة  بينها  بالتبديل لك  ويسقمخ  مفتوحة والملفات   البرامج  لك  يوضقخ  الذي ،  الأوسقط لقسقم -ب

 ضمنا شريط الوصول السريع

  وإعدادات   البرامج بعض   بحالة  تتصققل(  صققغيرة  صققور)  وأيقونات   سققاعة  تتضققمن  والتي ،  الإعلام  منطقة -ت

 .الكمبيوتر

 شريط المهام ( 4.4الشكل )

 

من خلال )تغيير مكان الشريط,إظهاره أو إخفائه تلقائيا,قفل الشريط .... إلخ (  يمكن تغيير خصائص شريط المهام  

الضغط على مفتاح الماوس اليمين على أي مكان فارغ ضمن مساحة الشريط ومن ثم إختيار خصائص لتظهر لنا 

 النافذة الموضحة بالشكل  



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 خصائص شريط المهام ( 5.4الشكل )

 

 \ المصادر

 كتاب أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية "كتاب منهجي". •

 ويندوز.مركز دعم ومساعدة  •

 

 

 

ا

 

 

 

ا

  



 

 

      نمو الثا السابع  عابيالأس 

 تفاصيل المفردات

الانترنت )متصفحات الانترنت، العناوين، المفضلات، التعامل مع المحتوى(. البريد الالكتروني )ارسال البريد  

 الالكتروني، البريد الوارد، عنوان البريد وتفاصيله( 

 

                                   .   الإنترنت    5.1 

بين  الإنترنت والمعل مست  البيسنست  تبسدل  يتيح  المختلفة، ممس  الشبكست  بين  يربط  الح اويب.   ه  نظسم عسلمي 

التعليم، الأعمسل، الترفيه، والت اصل. في  الي م، تُعد الإنترنت جزءًا أوسويًس من حيستنس الي مية، حيث تُستخدم في  

 هذه المحسضرة، ونتعرف على الشبكست، مك نستهس، وأن اعهس، بسلإضسفة إلى الخدمست التي تقدمهس الإنترنت. 

 البروت ك لات المستخدمة في الإنترنت
 

   :بحثال ات محرك

 الوظيفة المعنى الاختصار  البروتوكول  ت 

1 HTTP 
Hypertext Transfer 

Protocol  
 بروت ك ل نقل النص ص التشعبية 

 .نقل النص ص والص ر والبيسنست بين الخسدم والمتصفح •

 . يُمكّن المستخدمين من اوتعراض م اقع ال يب •

2 HTTPS 
Hypertext Transfer 

Protocol Secure 
 يضيف طبقة أمسن إلى بروت ك ل 

بسوتخدام   HTTPيضيف طبقة أمسن إلى بروت ك ل  •

 التشفير. 

 تأمين البيسنست المتبسدلة على م اقع ال يب.  •

3 FTP 
File Transfer 

Protocol 
 بروت ك ل نقل الملفست 

 نقل الملفست بين الأجهزة عبر الإنترنت. •

 تنزيل وتحميل الملفست بسه لة.  •

4 SMTP 
Simple Mail 

Transfer Protocol 
 إروسل روسئل البريد الإلكتروني.   • بروت ك ل البريد الإلكتروني 

5 IMAP 
Internet Message 

Access Protocol 
 بروت ك ل ال ص ل إلى روسئل البريد 

يُتيح للمستخدم ال ص ل إلى روسئل البريد الإلكتروني   •

 المخزنة على الخسدم. 

 يدعم مزامنة الروسئل عبر أجهزة متعددة.  •

6 TCP 
Transmission 

Control Protocol 
 بروت ك ل التحكم بسلنقل 

 يضمن نقل البيسنست بشكل آمن وم ث ق عبر الشبكة.  •

 يقسم البيسنست إلى حزم ويعيد تجميعهس عند ال ص ل.  •

7 IP Internet Protocol  بروت ك ل الإنترنت 

يحدد عن ان الأجهزة على الشبكة لضمسن ت جيه البيسنست   •

 .بشكل صحيح

 . لتحديد مسسر البيسنست TCPيعمل جنبًس إلى جنب مع  •

8 DNS 
Domain Name 

System 
   www.example.comمثل يحّ ل أومسء الم اقع • بروت ك ل اوم النطسق 

 .يمكن للح اويب فهمهس IP إلى عنسوين 

9 DHCP 

Dynamic Host 

Configuration 

Protocol 

بروت ك ل الدينسميكية لتك ين  

 المضيفين 

تلقسئيًس على الأجهزة المتصلة   IP وظيفته: ي زع عنسوين •

 .بسلشبكة

http://www.example.com/


 

 

البحث  مصطلحات  كتابة  لك  يتيح  العالمية.  العنكبوتية  الشبكة  في  المنشورة  المواقع  جميع  في  بالبحث  يقوم 

 او في نفس الصفحة.   النتائج في صفحة انترنت جديدة ويعرضكنص عادي فيبحث عنها  

 : "Hyperlink"الارتبسط التشعبي

يفتح صفحة أو ملف آخر عند النقر ف قه. وتك ن ال جهة في الغسلب صفحة    او صفحة ويب مستنده  ارتبسط من  

أو عن ان بريد إلكتروني أو برنسمج. يمكن أن يك ن    ص رةعلى  نقر ال ص رة. عند   ً يمكن أن تك ن أيضس  ويب أخرى، ولكن 

 ص رة.أو  الارتبسط التشعبي نفسه نصس

 :"Upload "و  " Download "مصطلح

 Download عملية تنزيلأي تعني    كعميل" إلى حسس  ألي    مضيف يشير إلى عملية إروسل البيسنست من حسوب "  

" إروسل البيسنست من حسوبك الآلي إلى   Uploadمركز رفع إلى جهسز الحسو   أمس ال "    الملفست من الإنترنت عبر 

 .المضيفحسوب آلي 

   الإنترنت. على  ملف  أو ويب صفحة  م قع  على  مثسل

 ، Google  http://www.google.comلشركة   URLال من بين عناوين 

http  مفتاح البرتوكول -   www=  orldW ideW ebW  العالمية و تعني الشبكة العنكبوتية. 

  "( com."(، وفئة نطاق )"googleاسم نطاق )"

التي تنتهي ب  (الموقعمجال  الدومين أو الحقل ) إلى  .com كل موقع ينتمي إلى حقل معين مثلا المواقع  تنتمي 

 الخ. . تنتمي إلى مجال التعليم...eduتنتهي ب   التيو . مجال المعلومات،  infoتنتهي ب  والتي التجاري،المجال 

 

                                   . الإنترنت شبكات   5.2 

  قد تكونالحاسوب المتصلة ببعضها البعض عبر وسائل اتصال  كأجهزة  جهزة  الأهي مجموعة من    الشبكست

 بهدف تبادل البيانات. سلكية أو لاسلكية

 مكونات الشبكات  . أ

 .البياناتمسؤولة عن إرسال :  (Sending Unit) وحدة الإرسال ❖

 .البيانات المرسلة  تستقبل: (Receiving Unit) وحدة الاستقبال ❖

❖ ( الاتصال  البيانات،  (:  Transmission Mediaوسط  لنقل  المستخدمة  كانت    إذا الوسيلة 

 او لاسلكية. كما في الشكل ادناه  الضوئية،أو الألياف  الاسلاكمثل سلكية 

http://www.google.com/


 

 

   

 وسلكي ( وسطي ارسال لاسلكي 1.5الشكل )

 فوائد الشبكات  . ب

 .مشاركة الموارد مثل الطابعات ❖

ين ❖  .نقل البيانات بسرعة وبدون الحاجة إلى وسائط تخز

ية للوصول إلى الملفات المشتركة  ❖  .تشغيل برامج مركز

 

 أنواع الشبكات   . ت

 : )LAN) Local Area Network  المحليّةالشبكة   (1

كما في الشكل   البعض ضمن مساحة جغرافية محدودةمجموعة من أجهزة الحاسوب المرتبطة مع بعضها  

إلى    ادناه البيانات عبرها  أو    ميغابت  10لمؤسّسة ما، حيث يمكن أن تصل سرعة نقل  الثانية،  جيجابايت في    1في 

حوالي   إلى  مُستخدميها  عدد  يصل  قد  أنّه  كما  تصنيف   .  مُستخدم  1000-100الثانية،  يمكن  أنّه  بالذّكر  الجدير  ومن 

 الى   الشّبكات المحليّة 

)peer-to-peer(:   جهزة مباشرةً دون جهازٍ مركزي لأنّ جميعها متكافئة،  الأ يتمّ فيها الاتصال بين 

الشبكة لباقي   خدمات  حيث يوفّر جهاز الحاسوب المركزي : )client/server(الخادم/المستفيد شبكة و       

 أجهزة المستخدمين. 

 

 ( الشبكة المحلية 2.5الشكل )



 

 

     ):WAN) Wide area network  الشّبكة ال اوعة (2

مجموعة من الشبكات المحلية لمترابطة مع بعضها البعض عبر مناطق جغرافية واسعة، مثل: المدن، أو  

من   أبطأ  الواسعة  للشبكة  نة  المكوِّ المحلّية  الشّبكات  بين  السرعة  تكون  ما  وعادةً  القارّات،  أو  الدّول، 

نة للشبكة المحليّة، وغالباً ما   ، أو حكومة هذه الشبكات.تمتلك شركة السرعة بين الحواسيب المكوِّ

 

 ( الشبكة الواسعة3.5الشكل )

    :)MAN )Metropolitan Area Networks  الشّبكة الإقليميّة  (3

يبة من بعضها البعض ضمن عشرات الكيلومترات بسرعة عالية، لذا  م جموعة من الشّبكات المحليّة القر

ترتبط   أنّها  كما  المحلية.  الشبكة  نفس  من  كانتا  لو  حتّى  متباعدتين  شبكتين  بين  الاتصال  تمكّن  فإنّها 

خلال   من  أو   )Switch(محوّلاتببعضها  كابلات   :)Router (موجهات،  بواسطة  البعض  ببعضها  متصلة 

ية.  عالية السرعة، مثل: كابلات الألياف البصر

    

 ( الشبكة الاقليمية4.5الشكل )



 

 

   :)PAN )Personal Area Network  الشبكة الشخصية (4

حيث  تصمم   لاسلكية؛  تكون  ما  عادةً  فهي  أكثر،  أو  ين  جهاز بين  للاتصال  الحاجة  عند  وذلك  الطلب،  حسب 

واحد،   شخص  يمتلكهما  ين  جهاز بين  أو  مختلفان،  طرفان  يملكها  التي  الأجهزة  بين  استخدامُها  يُمكن 

 ، ومن الأمثلة عليها: شبكة البلوتوث اللاسلكيّة،  أمتار  10لا تتعدّى تُوصف بأنّها قصيرة المدى  

 

   :  )WLAN )Wireless Local Area Network الشبكة المحليّة اللاسلكية  (5

اللاسلكية  المحليّة  الشبكة  المحليّة تعمل  الشبكة  عمل  مبدأ  تستعمل    ، (LAN) بنفس  أنّها  باستثناء 

   الكيبلات.في عملها، بدلًا من  (WI-FI) الشبكة اللاسلكية وهي الواي فاي 

 

  : )(CAN Campus Area Network  المحدودةالشبكة الداخلية   (6

ين الجامعات والكليات المنتشرة بنفس المنطقة ضمن شبكة واحدة  ب تجمع الشبكة الداخلية المحدودة

شبكة عملها  في  تشبه  لذا  عالية،  خصوصية  وذات  يعة،  وسر في   (LAN) مشتركة،  البسيط  الاختلاف  مع 

 .(technology) (Ethernet)، أو، (Wi-Fi) المشتركون عبرها الاتصال بها عبرالحجم، إذ يستطيع 
 

                                  . متصفحات الإنترنت   5.2 
   

هي برامج على جهاز الحاسوب، تسمح للمستخدمين بالوصول إلى   و  :) Browser)Web متصفحست الإنترنت

مواقع الويب على الإنترنت، وتقوم متصفحات الإنترنت بترجمة صفحات ومواقع الويب أو الإنترنت، التي يتم كتابتها 

وتتميّز متصفحات   ، إلى محتوى يمكن للمستخدم قراءته،  (HTTP) باستخدام بروتوكول نقل النص التشعبي

تعمل  جميعها  واحد،  حاسوب  جهاز  على  متصفّح  من  أكثر  وتثبيت  استخدام  ويمكن  مجانيّة،  بأنّها  الإنترنت 

يقة مماثلة، وتسمح للمستخدمين باكتشاف مواقع الإنترنت في أيّ مكان.   بطر

 “Favorites" المفضلة 

يارتها بصورة متكررة. بإضافة موقع ويب إلى قائمة   ، يمكنك الذهاب  المفضلة هي ارتباطات مواقع ويب التي تقوم بز
يق النقر فوق اسمه، بدلا  إلى الموقع. ,إذا كنت تعرض موقع ويب وترغب في إضافته إلى قائمة من    بسهولة عن طر

 كتابه اسمه مرة أخرى 

 :-الخطوات التالية المفضلة اتبع لإضافة بحث الى 

 ةانتقل إلى صفحة ويب التي ترغب في إضافتها إلى قائمة المفضل . أ

 Favorites انقر فوق القائمة  .ب

 " إضافة إلى المفضلة " كما في الشكل أدناه   ”Favorites to Addانقر فوق الزر  .ت



 

 

 

 ( إضافة صفحة الى المفضلة5.5الشكل )

 

 فيظهر مربع حوار كما في الشكل التالي .ث

 

 ( إضافة صفحة الى المفضلة5.5الشكل )

للصفحة إذا كنت ترغب في ذلك، وحدد المجلد الذي ينبغي إنشاء الصفحة المفضلة  أكتب اسم جديد  .ج

 الاسم المطلوب.  اكتبوفوق جديد بداخله، ثم انقر 

 .  الصفحة في قائمة المفضلة  . فتظهر"  Folder Newإضافة، ولإنشاء مجلد جديد انقر على "  .ح

 ويب كملفالحفظ صفحة 

 .حفظ صفحة ويب التي تقوم بعرضها كملف على الكمبيوتر، ففيما يلي كيفية إجراء ذلكل

 

Internet 
Explorer

صفحة ويب التي 
تود حفظها

انقر فوق القائمة
File ثم انقر فوق ،

  "حفظ باسم
Save  As"

انتقل إلى المجلد
الذي ترغب في 

حفظ صفحة ويب 
به

اكتب اسم ً ا جديدا
في المربع اسم 

الملف إذا كنت 
ترغب في تغيير 

.الاسم

لحفظ كافة 
ة الملفات المرتبط
بالصفحة، بما في

ذلك الرسومات 
والإطارات 

وصفحات الأنماط 
الأصلي،بتنسيقها

انقر فوق
.Complete , 

Webpage

لحفظ كافة 
المعلومات كملف 

واحد،

انقر فوق 
(mht .)*.single 

file

.,Archive Web.



 

 

 

 

 ( خطوات حفظ صفحة الويب 6.5الشكل )
 

                                                                               .      البريد الالكتروني   5.3 

 :  "Email "البريد الإلكتروني

شبكات    من  غيرها  أو  الإنترنت  عبر  رقمية  رسائل  لتبادل  وسيلة  فهو  يد    يحاسوبية.  بالبر التراسل  كان  بداياته 

إلى الشبكة في الوقت ذاته لتنتقل الرسالة بينهما آنيا كما هو الحال    والمستلم   من المرسل  يتوجب دخول كلا 

اللحظي التراسل  محادثات  ين   في  التخز مبدأ  على  مبنيا  أصبح  لاحقا  الإلكتروني  يد  البر أن  إلا  اليوم،  المعروفة 

ير يد المستخدمين ليطلعوا عليها  ، حيث تُحفظ الرسائل الواردة فيوالتمر  لاحقا.صناديق بر

 : الالكتروني عنسوين البريد 

يد الالكتروني من    -:name@domain.comمختلفين كما بالتنسيق التالي جزأينيتألف عنوان البر

  الاسم في)اسم المضيف( على الانترنت . يشير جزء  و النطاقكفاصل بين اسم المستلم  @تستعمل العلامة 

يد المستلم ويمكنه ان يأخذ مجموعة متنوعة من الإشكال  يد الالكتروني الى صندوق بر  .المختلفة عنوان البر

يد المؤسسة او الشركة المزودة لفي العنوان إلى  النطاقيشير جزء  خاص بها على   مجال لكتروني تدير الالبر

. الانترنت  

أي تركيبة أحرف أبجدية رقمية أو أحرف كبيرة أو صغيرة وفي حين أن  يمكن أن تتألف عنسوين البريد الالكترونية من

 .مسموحة بها إلا أن الفراغات ممنوعة وبالتالي يتم استعمال حرف التسطير السفلي )_( بدلا من الفراغ النقاط

 

يد   الإلكتروني: ميزات البر



 

 

 .إمكانية إرسال رسالة إلى عدة متلقين  ❖

 .فيديو والصور والخرائطإرسال رسالة تتضمن نصا صوتيا أو   ❖

وصول الرسالة فإن  تعتمد على جودة خدمة الانترنت وان حالة  السرعة في إرسال الرسائل  ❖

 .البرنامج يحيط المرسل علما بذلك

يد  الاطلاع علىيمكن للمستخدم أن   ❖  جوابا   ويرسلالرسائل من صندوق البر

لمستخدم أن يختار العملية التي يرغب فيها فإما أن يرد على المرسل أو يترك الرسالة في  ليمكن   ❖

يد لمشاهدتها ثانية  عند الحاجة أو يحتفظ بنسخة عن الرسالة في ملف أو التخلص من    صندوق البر

 الرسالة بإلغائها.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    رشسع و العاالتا عابيالأس

 تفسصيل المفردات 

والحيوية, طرق التدريب, التطبيقات  الصناعية, أساس عمله , الشبكات العصبية  الصناعيتعريف الذكاء   
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10.4     
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10.5      
 

❖ 

  .أ

 . ب

 

 . ت

 

 . ث

 

  .ج 



 

 

 

 
 )أ( 

 )ب( 



 

 

 

 

    رشعالخامس   –دي عشر الحا عابيالأس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  Word Artالـنـص الـرئـيـسـي 

يستخدم النص الرئيسي لأنشاء نص يمتلك مؤثرات خاصة مثل )وهج    Glow ظل ،Shadow  تدرج لوني ،

Gradient إنعكاس ،Reflection وغيرها(. يمكن استخدام هذه النصوص في تصميم الصفحة الاولى من آتاب، او ،

  عمل إعلان.

لإدراج نص رئيسي: انقر شريط    Insert > انقر ايكونة   < إختر احد الشكل المرغوب من القائمة، علما انه   

>يمكن التعديل على الشكل بعد ذلك  سيظهر لك مربع نص لكتابة النص المطلوب بداخله:      

 
   

   تب النص الجديد.كلتغيير النص، انقر داخل النص وأ •

  لتدوير النص، انقر داخل النص، ستظهر دائرة خضراء أعلى المربع، انقر عليها ودّوّر الشكل. •

   للتصغير والتكبير.  انقر  > Homeلتغيير حجم الخط: انقر شريط  •

، حيث يحوي Format لمزيد من التأثيرات، انقر نقرة مزدوجة على إطار النص، سيظهر شريط جديد بعنوان •

 ادوات لإضافة التأثيرات التالية:

   لتغيير لون النص.

   لتغير لون إطار النص، أو تغيير نمط الخط )مثلا جعله مُـنـقَــطًاً(.

   : لتغيير لون ملئ مربع النص.

   : لتغيير لون إطار مربع النص، أو تغيير نمط الاطار.

: لإضافة تأثيرات على النص، إنقر السهم الصغير على 
   يمين الايكونة وأختر أحد التأثيرات من القائمة:

     

 إختر   احد   ، الاشكال   سيظهر   مربع   نص ،     

   أآتب   النص   المطلوب   بداخله .



 

 

 

   

 ظل   إنعكاس    وهج  

       

  

                                                                                   

   > لتغيير مسار الحروف )مثلا جعلها بشكل متموج(، انقر ايكونة  *

Transform <    إختر الشكل المطلوب من القائمة: 

 

 وستظهر نقطتان ذات لون وردي حول الشكل، يمكن تغيير ميلان الحروف بسحب هذه النقاط.  

 

   

   انقر   هذا   السهم

   أشكال   جاهزة

   ظل

   انعكاس

   وهج

   حواف   مدورة

   بروز

   تجسيم

       

اخ

 ت
   ر   الشكل   المطلوب

  
  



 

 

يمكن إستخدام النصوص في الوورد بصيغتين:      

 

 أوًلاً: النص المباشر:   

يمكن نقر المؤشر في أي مكان فارغ من الصفحة والبدء بالطباعة.     

 انقر شريط >  لتغيير إعدادات النص )نوع الخط، لون الخط، المؤثرات،...(: ظلل النص المطلوب تغيير إعداداته 

Home <   :تتوفر الخيارات التالية  

، و جعل النص سميك  Italic، جعل النص مائل Underlined: إضافة خط تحت النص   *

Bold  . 

 .(... ،Andalus ،Times New Roman ، Arial) تغيير نوع الخط :  

Font Size : تغيير حجم الخط    .  

 .Font Color: تغيير لون الخط 

 .Text Highlight Color النص بلون   تظليل  : 

 : Alignment : تحديد شكل المحاذاة 

: إضافة أرقام للفقرات.      

   :إضافةعلامات نقطيـّة للفقرات. 

                                                                                      

 .  2: تحويل الكتابة الى الصيغة الاسُيـّة ، مثال: )س+ص(

  + ....... 3+ س2 + س 1: تحويل الكتابة الى الصيغة الفرعية ، مثال: سن = س

، والوهج Reflection: لإضافة تأثيرات على النص، مثل الانعكاس  Glow  الظل ، 

 Shadow وغيرها: 

 

 

  

  

  

  

  

  



 

 

 

  تأثيرات،...( من نص معين الى نص أخر بالخطوات التالية:

   ظـلَـل النص المصدر )المطلوب أخذ اعداداته(. (1

  .انقر الاداة  (2

  ظَـلَـل النص المطلوب نقل الاعدادات اليه. (3

   .Clear Formatting: إزالة آل الاعدادت للنص المُـظلل   *

ستنفتح نافذة يسار ورقة العمل، اآتب الكلمة المطلوب    >  لمة في المستند: انقر ايكونة  كللبحث عن   *

اضغط مفتاح الادخال من لوحة المفاتيح   >لمة إنعكاس(  ك)مثلًاً    Search Documentالبحث عنها في حقل  

Enter Key  <  "ما موضح:كباللون الاصفر،   سيتم تظليل آل آلمات "إنعكاس   

  

                                                                        

مات  "مائة"  كل  كلمة بكلمة أخرى في المستند )لمرة واحدة أو لجميع الكلمات المُـشابهة(، مثلا تصحيح كلإستبدال 

>  Home لمة  "مئة" : انقر شريط  كفي مستند معين الى  انقر ايكونة     

  

  

   عمل   نسخة   من   النص   المظلل (   مع   إبقاء   ألاصل ). :    * 

   قص   النص   المظلل . :    * 

 ـ  لصق   النص    المنس :    *   ـ  Copy وخ (   ب    ). Cut )  أو   المقطوع   ( ب

 مثل   ، اللون   نوع   ، الخط   (   تقوم   هذه   الاداة   بنسخ   الإعدادات   فقط :    * 

  

   

   

  

  

  

  

  

لك   المواقع    

 التي  

 ظهرت   فيها  

 كلمة  

 " إنعكاس " 

   في   المستند



 

 

   ستظهر النافذة التالية:   >

   

 
   

 

  

: انقر شريط    سر،مصفوفة أو أي معادلة علمية مثل  ك)جذر،   Equation  لإدخال معادلة رياضية *

Insert  <    انقر ايكونة  <  Insert New Equation  <    سيظهر شريط جديد بإسمDesign  <   إختر الصيغة

   المطلوبة:

 أآتب   الكلمة   المطلوب  

   تصحيحها

   الصحيحة أآتب   الكلمة  

   ر   فقط إستبدال   أول   ظهو

 استبدال   آل   الكلمات   المشابهة

 الانتقال   الى   الظهور   الثاني

 >  انقر     Insert ، ...):  انقر   شريط   چ   ،    ،≠ ©   ، µ   ،    ،∞ ( ±   مثل :  لطباعة   رمز   خاص   * 

   ستظهر   النافذة   التالية : >    More   Symbols >    ايكونة  

  

  

  

   

  

  

  

   إختر   الرمز   المطلوب

   انقر   هذا   الزر



 

 

 

 داخل حدود زرقاء، ننقر المؤشر على البسط ونكتب معادلة البسط، ثم ننقر على المقام ونكتب  

.   معادلة المقام:   

  

  

                                                                                  

تاب معين كبين نص ونص أخر ) مثلا من جملة "الفصل الثالث" في فهرست    Hyperlinkلعمل رابط إنتقال   *

   الى بداية الفصل الثالث من الكتاب(:

 آما يلي:  Bookmarkنبدأ بتعليم الموقع المطلوب القفز اليه بواسطة اداة التأشير  (1

>أنقر على المكان المطلوب القفز اليه )اي بداية لفصل الثالث في الكتاب(  انقر    

 

بإغلاق النافذة أعلاه، تم تحديد إشارة خفيـّة )في بداية الفصل الثالث من الكتاب( للقفز اليها.      

 انقر ايكونة  > Insertانقر شريط  >ظلل جملة "الفصل الثالث" من الفهرست  (2

 >  سيظهر   آسر     >  انقر   ايكونة       سنأخذ   مثال   لمعادلة   آسرية   بسيطة :  انقر   ايكونة  

   >  ستظهر   النافذة   التالية :   >  انقر   ايكونة     Insert شريط  

  

  

  

   

   

   

 ًً

 اً 
ثان

 ي
ًً    :  انقر   زر   الاضافة

 لاً 
   :  أطبع   اسم   للإشارة أو



 

 

 

   

                                                                                

   : Ok >ستظهر النافذة التالية، إختر الاشارة التي وضعتها للفصل الثالث  (3

 

   

   ستتحول عبارة "الفصل الثالث" في الفهرست الى الشكل "الفصل الثالث" ، وعند النقر على هذه 

Ctrlالعبارة مع ضغط مفتاح  في لوحة المفاتيح بنفس الوقت سيتم الانتقال الى الفصل الثالث من الكتاب.       

بين نص و ملف خارجي من أي نوع )ملف صورة أو أوفس أو ميديا(، مثلًاً   Hyperlinkلعمل رابط إنتقال   *

   لمة "شجرة" معينة في صفحة الوورد تقوم الحاسبة بفتح ملف صورة شجرة:كعند النقر على 

 انقر شريط   >ظلل العبارة المطلوب تحويلها الى رابط انتقال )مثلا آلمة "شجرة"(  (1

س >   

 ت

ظهرت   النافذة   التالية :    

   

   

  

  

     

   

   

   أنقر   هنا



 

 

 

:    OKند الوصول الى الملف المطلوب، انقر                                                                                  

 

  

  بعد إغلاق النافذة أعلاه ستتحول آلمة "شجرة" الى "شجرة"، وعند النقر عليها مع 

Ctrlالضغط على مفتاح     بنفس الوقت، يتم فتح الصورة المختارة. 

 : انقر في المكان المطلوب وضع  Note Footلإضافة مرجع في نهاية الصفحة  *

> Referencesالمرجع فيه ضمن النص > انقر شريط  >  انقر ايكونة   سينتقل المؤشر تلقائيا الى اسفل  

   الصفحة لكتابة اسم المرجع أو الملاحظة، مع وضع رقم للمرجع:

Insert     ستظهر   النافذة   التالية :   >  انقر   ايكونة  <   

     

 اض   محتويات   الحاسبة   انقر   هنا   لإستعر

   والبحث   عن   الملف   المطلوب

  

  

  

  

  

  

 ًً

 لاً 
م

 ث
 الصورة   المطلوبة  



 

 

 

                                                                                    

 
 

   

 الـفـصـل الـرابـع 

 إعـدادات عـامـة   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

   ستظهر النافذة التالية:  > Save as < Fileلخزن ملف جديد لأول مّرّة: انقر شريط  ❖

 

يد  كلتنبيه التالي والذي يدل يطلب تأ ، قد يظهر شريط ا2010عند فتح ملف موجود في الحاسبة في حزمة أوفس   ❖

   ، ....(:Active X، إعدادات Macroالموافقة على فتح هذا الملف أو التحديث عليه )لأحتوائه على روتين 

 

Enable Editingيمكن الضغط على زر  والمباشرة بتحديث الملف.      

Trust Center  < Trust Center < Options < File  شريطلإطفاء هذا التنبيه تماما: انقر  

Never Show the information about blocked  ضع الاشارة على إختيار <Setting 

  . Ok < content 

   

Portraitلقلب الصفحة من الوضع العمودي   الى الوضع الافقي   Landscape : انقر شريط    

 : ما موضحك   ، Landscape < Orientation < Page Layout 

 

   

  > ستظهر النافذة التالية: Page Boarders < Page Layoutلعمل إطار للصفحة: انقر شريط  ❖

   

   

   

   

   

   

لك   مرة   تحت   نفس   الاسم   بضغط   شريط   والان   يمكن   خزن   التعديلات    File    < Save     أو   ، 

   الموجودة   في   شريط   الاوامر .   النقر   على   ايكونة  

 حدد   مكان   خزن   الملف   بالاسم   الجديد

 أآتب   الاسم   الجديد   هنا



 

 

 

      

: أنقر شريط   Rulerلإظهار المسطرة View  < ضع علامة  √ داخل مربع   Ruler  ولتحويل وحدة قياس ،

انقر شريط  المسطرة من إنـچ الى سنتيميتر: Advanced < Options < File < حرك المسطرة العمودية للنزول الى  

> Displayاسفل النافذة لغاية الوصول الى حقل  غيـّر     

 

لطبع أرقام الصفحات في أعلى    Top of Pageانقر    >  Page Number < Insertلإضافة أرقام صفحات: انقر شريط   ❖

لطبع أرقام الصفحات في أسفل الصفحة. أرقام الصفحات ستظهر على آل   Bottom of Pageالصفحة، أو انقر  

   الصفحات تلقائيًاً.

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   تحديد   شكل   الاطار

   تحديد   لون   الاطار

   تحديد   سمك   الاطار

   اضافة   خط   افقي   مزخرف

   إطارات   مزخرفة   جاهزة

   اختيار   اضلاع   معينة

   : Centimeters الى     Inches وحدة   القياس   من  

  

   

   

   

   

   



 

 

 

   

   

                                                                                      

ل الصفحات )مثلا أسم الكتاب، أو عنوان الفصل(: انقر شريط كلإضافة نص في أعلى وأسفل  Insert < انقر   

Header لإضافة نص في أعلى الصفحات، أو انقر   Footer أسفل الصفحات. النصوص ستظهر  لإضافة نص في  

ل الصفحات تلقائيًاً.   كعلى   

      

 

، إن   Command Barمن شريط الاوامر   : أنقر ايكونة  Print Previewلمعاينة شكل الصفحة قبل الطباعة   ❖

 Printنة هناك، إضغط على السهم الاسود في نهاية شريط الاوامر لعرض خيارات أآثر وأختر  و لم تجد هذه الايك

Preview and print :   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   يمكن   إختيار   نمط   الترقيم   المرغوب

   

   

   

   

   

   

   

   

 يمكن   إختيار   نمط   النص   المرغوب



 

 

 

                                                                                                                        

File عودة الى واجهة العمل: انقر شريط   مرة أخرى، أو اضغط زر   Esc من لوحة المفاتيح.      

> Fileللطباعة: انقر شريط  انقر   Print حدد الاعدادات في النافذة أدناه  >   < انقر زر إطبع    

 :Print 

 

   

                                                                                                                         



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الـفـصـل الـسـادس  



 

 

  Keyboard Shortcutمُختصـرات لـوحة المفاتيـح الأسـاسية 

 الـمـفـاتـيـح    الفـعّـالـيـة   

 ←  ↑  →  ↓   تحريك المؤشر في المستند.   

 Home   نقل المؤشر الى بداية السطر.   

 End   نقل المؤشر الى نهاية السطر.   

عند تفعيل هذا المفتاح، يمكن الكتابة بين الحروف مع دفع الحروف المتبقية، وعند عدم 

 تفعيله يتم الكتابة فوق الحروف.   

  Insert 

  (← ↑ → ↓)+ Shift   تظليل النص من موقع المؤشر بإتجاه السهم.   

 Shift + Home  تظليل النص من موقع المؤشر الى بداية السطر.   

 Shift + End  تظليل النص من موقع المؤشر الى نهاية السطر.   

 Ctrl + A  تظليل آل المستند.   

بيرة.   كزر، يتم الطباعة بحروف انكليزية عند تفعيل هذا ال   caps lock 

 أي حرف  + Shift  طباعة الحرف الانكليزي بالشكل الكبير.   

 Delete  مسح حرف من أمام المؤشر.   

 backspace  مسح حرف من وراء المؤشر.   

 Copy   .  Ctrl + Cنسخ النص المظلل 

 Cut   .   Ctrl + Xقص النص المظلل

 Paste   .  Ctrl + Vلصق النص المنسوخ أو المقطوع  

 Bold   .  Ctrl + Bتحويل النص المظلل الى نص سميك 

 Italic   .  Ctrl + Iتحويل النص المظلل الى نص مائل 

 Ctrl + U  رسم خط تحت النص المظلل.   

 Undo   .  Ctrl + Zالرجوع بالعمل خطوة الى الوراء 

 Ctrl + Y  (.   Ctrl + Zألغاء الرجوع الاخير، عكس عمل )

  .Save  خزن  Ctrl + S 

 Print   .  Ctrl + Pطباعة )بالطابعة( 

 [ + Ctrl  تكبير حجم الخط درجة واحدة. 

 ] + Ctrl  تصغير حجم الخط درجة واحدة.   

 Find   .  Ctrl + Fبحث عن آلمة معينة 

 New   .  Ctrl + Nفتح مستند جديد 

Windows Explorerفتح نافذة المستعرض  لفتح ملف موجود   Open   .  Ctrl + O 

 Close   .   Ctrl + Wغلق المستند 

   

ً : المخططات التوضيحيةاا      ا:   Smart Artرابعًا

وهي المخططات التي تستخدم في العروض العلمية )آالشكل الهرمي، المقطع العرضي، دورة 

 حياة،.....(.  



 

 

>  Insertلإضافة مخطط توضويحي: انقر شريط  > انقر ايكونة   ستظهر النافذة التالية، إختر   

 المخطط المطلوب:  

 

   
 

   

، سيتم  رسم المخطط داخل صفحة العمل دون اعدادات  OKعند إختيار الشكل والضغط على زر 

 حيث يمكن الكتابة داخل الخلايا بواسطة النقر بداخلها وطباعة البيانات آما موضح:  

                                                                                   

 

   

   

   

   

   

   

   

    آمثال   للشرح :   سنختار   الشكل     Hierarchy من   الصنف      

النو

 ع
  

ح

 سب
  

ــ ًّ

 فة

مـ

ص

 ن

مـ ًُ

ص

نـّـ

 فة

  

مخ

طط

 ات

  
 مخططات   متوفرة   في   النوع  

   ه الذي   تم   اختيار
 عرض  

 مسبق  

   للمخطط

  

   

   

   

   

   

   



 

 

، يحوي  كافة الاعدادات Design عند النقر نقرة مزدوجة على اطار المخطط، سيظهر إطار جديد بإسم    

 الممكن تطبيقها على المخطط الذي تم اختياره:  

   

 

توجد إعادات مشابهة لكل المخططات الاخرى في قائمة المخططات التوضيحية.       

                                                                           

ً : المخططات الإحصائيةاا  اا:  Statistical Chartsخامسًا

يمكن إضافة مخطط احصائي يمثل جدول بيانات معين بحيث يتم تحديث المخطط تلقائيا في حالة تحديث  

في وورد: انقر شريط   قيم الجدول. لإضافة مخطط إحصائي  Insert < انقر ايكونة     

 <     ستظهر النافذة التالية لإختيار صيغة المخطط المطلوب:  

  

 
   

بإختيار احد الصيغ )الاولى مثلا( سيتم فصل الشاشة الى نصفين، يمكن مشاهدة شكل المخطط الاحصائي  

:  سل بداخلها قيم إفتراضية قابلة للتعديلكمين الشاشة فيحوي نافذة برنامج أفي نافذة وورد يسار الشاشة، أما ي  

   

   

   

   

   

   

   

  

   إضافة   خلية   جديدة   للمخطط

 تدوير  

 ربط  

 الخلية   بين  

 اليمين  

   واليسار

   إرجاع   المخطط   للإعدادات   الاصلية   تغيير   ألوان   المخطط

 إظهار  

 وإخفاء  

 لوحة  

 البيانات  

   للمخطط

   تغيير   نمط   المخطط   ( ظلال   ،   تجسيم ،  .. )   تغيير   شكل   الخلايا



 

 

 
  

                                                                                 

لنفرض تغيير بيانات الجدول الى بيانات ثلاث طلاب ودرجاتهم الامتحانية في اربع مواد، نلاحظ تحديث    

خلية اخرى:    المخطط تلقائيا بعد طباعة الدرجة والانتقال الى   

 

سل فتعود الى نافذة الوورد التي آنت تعمل عليها وستجد  كمن ادخال القيم، إغلق نافذة الا  بعد الانتهاء

سل مرة اخرى في المستقبل لغرض تحديث بيانات الجدول: ككانه المحدد. لفتح نافذة أالمخطط الاحصائي في م

>انقر فوق مساحة المخطط فتظهر ثلاث أشرطة جديدة  انقر شريط   Design < > انقر ايكونة   ستظهر   

 صفحة الاآسل في الجزء الايمن حيث يمكن إجراء التعديلات المطلوبة.  

 لإستعراض بعض الاعدادات الاساسية الممكن تطبيقها على المخطط:  

  

   

   

   

   

   

   

  

   

   جدول   بيانات   تلقائي   قابل   للتعديل   في   أآسل المخطط   في   صفحة   العمل   الاصلية   في   وورد

 يمكن   التعديل   على   هذا   الجدول  

   لإدخال   البيانات   المطلوبة

  



 

 

 لتغيير لون أي عنصر من المخطط )خلفية، لون سلسلة اعمدة، مفتاح المخطط(: انقر مرة  *

>واحدة على العنصر المطلوب تغييره  انقر شريط   Format < انقر ايكونة      

  واختر اللون الجديد.   

 غير إعدادات الخط بشكل عادي من  >لتغيير صيغة الكتابة على المحاور، انقر فوق الكتابة  *

 .Home  شريط 

 لتغيير نوع المخطط )دون مسح النخطط الاصلي وإعادة بناء مخطط جديد(: انقر على  *

 
     

 

 

 الـفـصـل الـثـامـن  

    Tablesالجداول 

ـم بنوع الإطار، الالوان ،الخطوط،  جدول بطريقة سهلة، ويمكن  التحكّ يوفر برنامج وورد امكانية إنشاء 

فاءة ك ثرها كيًاً. يوجد عدة طرق لرسم جدول، أوإمكانية ترتيب المحتوى ابجد  

 

   

من اربع اعمدة وثلاث  سيتم رسم الجدول المطلوب على عرض الصفحة. مثلا عند إختيار جدول متكون 

 سطور:  

 

   ختر   الشكل   الجديد . وأ   >  انقر   ايكونة     Design مساحة   المخطط  >  انقر   شريط  

    >  ستظهر   النافذة   التالية :     Insert   Table انقر  >  >  انقر   ايكونة     Insert هي :  انقر   شريط  

   تحديد   عدد   الأعمدة

   تحديد   عدد   السطور



 

 

 

   ل خلايا الجدول. كمن الجدول، انقر عليها لإختيار  العليا اليسرى

 يـُستخدم نفس المقبض لتحريك الجدول في صفحة العمل.    

  

                                                                                  

الذي سيظهر في   □انقر على الشكل    >لتغيير قياسات الجدول يدويًاً: ضع المؤشر فوق الجدول   *

   :اسحب الجدول الى الحجم المطلوب >الزاوية السفلى اليمنى 

 

ولتغيير عرض عمود معين: ضع المؤشر على الإطار الفاصل بين ذلك العمود والعمود المجاور فيتحول شكل  

>المؤشر الى ╫  انقر مع السحب الى العرض المطلوب.     

ولتغيير إرتفاع سطر معين: ضع المؤشر على الإطار الفاصل بين ذلك السطر والسطر المجاور فيتحول شكل  

>المؤشر الى ╪  انقر مع السحب الى الإرتفاع  

 المطلوب.   

ل كبشكل دقيق )بوحدات القياس(: ظلل أما لتغيير حجم الجدول  *

انقر نقرة يمين فوق   >الجدول )أو سطر معين أو عمود معين( 

 ستظهر النافذة المجاورة:   > Table Properties >المنطقة المظللة 

 ما موضح:  ك  Rowيمكن تحديد ارتفاع الخلايا من صفحة  *

 

 

 

   

  

  

  

   في   الزاوية     سيظهر   الشكل   >    لأختيار   آل   خلايا   الجدول :  ضع   المؤشر   فوق   الجدول * 

  

   

   

   

   

لك   الجدول ،   و      تحريك   الجدول   في   صفحة   العمل . يستخدم   هذا   المقبض   لتأشير   

.  ًً
 اً 
   يستخدم   هذا    ي لتغي ر   حجم   الجدول   يدوي



 

 

ويمكن تحديد عرض الخلايا من صفحة   Column    ما موضح:ك 

   

> لأختيار عمود: ضع المؤشر خارج الجدول أعلى العمود المطلوب إختياره، سيتحول شكل المؤشر الى الشكل  انقر نقرة   

   ل العمود.كواحدة وسيتم إختيار  

الشكل   * الى  المؤشر  سيتحول شكل  إختياره،  المطلوب  السطر  قرب  المؤشر  نقرة    >  لأختيار سطر: ضع  انقر 

   ل السطر.كمزدوجة وسيتم إختيار 

ما كلملئ بيانات الجدول، انقر داخل الخلية المطلوبة وإبدأ بالكتابة. يمكن تغيير إعدادات خط الكتابة داخل الجدول   *

  في النص العادي:

 

 

   

   

   

   

   

       

   

   

   

   تحديد   الارتفاع   بوحدة   القياس   المستخدمة

   تغيير   هذا   الحقل   الى  

Exactly    
   قم   بتأشير   هذا   الحقل

   تحديد   العرض   بوحدة   القياس   المستخدمة

 قم   بتأشير   هذا   الحقل



 

 

   من لوحة المفاتيح.  tabعند إمتلاء الجدول فيمكن اضافة اسطر جديدة بتكرار الضغط على مفتاح  *

اختر    >لحشر سطر داخل الجدول: نقرة يمين داخل الجدول حول المكان المطلوب حشر سطر أو عمود فيه   *

   الخيار المناسب:

 

   من لوحة المفاتيح.  tabعند إمتلاء الجدول فيمكن اضافة اسطر جديدة بتكرار الضغط على مفتاح  *

اختر    >لحشر سطر داخل الجدول: نقرة يمين داخل الجدول حول المكان المطلوب حشر سطر أو عمود فيه   *

   الخيار المناسب:

                                                                                

 

>عند تكبير الجدول، ستتكدس الكتابات في زوايا الخلايا، لتوسيط الكتابة في الخلايا: ظلل الجدول  نقرة يمين   < Cell 

Alignment <    إختر الشكل المطلوب:  

 

> حدد   Designانقر شريط    >ظلل الجدول    >لتغيير لون إطار الجدول، أو تغيير نمط الإطار:   *

   الاعدادات المناسبة:

  

  

  

  

  

  

  

  

   حشر   عمود   يسار   موقع   المؤشر

   حشر   عمود   يمين   موقع   المؤشر

   حشر   سطر   فوق   موقع   المؤشر

   حشر   سطر   تحت   موقع   المؤشر

   

   

  

  

  

  

  

  

  



 

 

  
 

  

 لتغيير إتجاه الكتابة: إختر الخلايا المطلوبة   *

< نقرة يمين >   Text Direction <   إختر الاتجاه المطلوب من النافذة: 

  

                                                                                                                      

>لدمج عدة خلايا: ظلل الخلايا المطلوب دمجها  نقرة يمين   < Merge Cells .   

ستظهر   >  Split Cells    >نقرة يمين    >لتقسيم خلية الى عدة خلايا: انقر داخل الخلية المطلوب تقسيمها   *

   النافذة التالية:

 

وحسب محتوى عمود معين إعتمادًاً على    Descendingأو تنازليًاً    Ascendingلترتيب سطور الجدول )تصاعديًاً   *

 انقر  >(: انقر داخل الجدول  Text  أو  نص  Numberقيم عددية 

  

  

  

  

  

لاً  :  حدد   نوع   خط   الإطار   ،   سمك   ، الاطار  
 لاً 
 أو

   ولون   الاطار   من   هذا   القسم

 ه   ثانيا :  حدد   منطقة   تطبيق   هذه   الاعدادات   من   هذ
   القائمة   ( آل   ، الجدول   الاطار   ، فقط  ..... )

  

   

   

  

   

   

 تحديد   عدد   الاعمدة   المطلوبة

 تحديد   عدد   السطور   المطلوبة



 

 

 

فمثلا لترتيب الجدول تنازليًاً إعتمادا على قيم الطلبة في مادة الفيزياء     Physics  : 

                                                                     

 

 

 

 انقر في الخلية الفارغة  >لإيجاد مجموع عناصر عمود، أضف سطرًاً في نهاية الجدول  *

>تحت العمود المطلوب ايجاد مجموع عناصره  انقر شريط   Layout <   انقر ايكونة   

< ستظهر نافذة انقر فيها زر    Ok    ، وسيظهر المجموع في الخلية الفارغة تحت الجدول.

   >  ستظهر   النافذة   التالية :   >  انقر   ايكونة     Layout شريط  

  

  

   

   

   

   

   

   

   

   

   تحديد   العمود   الاساس   في   للترتيب
 تحديد   نوع   القيم   المعتمدة   بالترتيب   إن  

انتك   عددية   او   نصي     

انك    تحديد   نوع   الترتيب   ان   

   تصاعدي   او   تنازلي

  

     

   

   

   

   

   

  

   



 

 

 

 

 

 انقر في الخلية الفارغة  >لإيجاد مجموع عناصر سطر، أضف عمودًاً في نهاية الجدول  *

>بعد السطر المطلوب ايجاد مجموع عناصره  انقر شريط   Layout < > انقر ايكونة   ستظهر نافذة انقر فيها   

Okزر    ، وسيظهر المجموع في الخلية الفارغة بعد الجدول.

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 

                                                                                                                  

  انقر الايكونة   > Designانقر شريط   >لمسح إطار خلية معينة: انقر داخل الجدول  *

< انقر فوق الأجزاء المطلوب مسحها، وعند الإنتهاء إضغط زر   esc   من لوحة المفاتيح. 

  >امل(: انقر داخل اي خلية من السطر )أو العمود( المطلوب مسحه  كامل )أو عمود  كلمسح سطر   *

  ستظهر النافذة التالية: > Delete >نقرة يمين 

 
  

  .Delete Table >نقرة يمين  >لمسح آل الجدول: ظلل الجدول  *

 

 

  

   

  

    

   مسح   سطر   آامل

   مسح   عمود   آامل


